Техническое задание  №1 от 03.08.2015 г.
на организацию новогоднего корпоративного мероприятия для АО «РКС-Менеджмент»
Заказчик: 
АО «РКС-Менеджмент». Юридический адрес: 119048, г. Москва, ул. Усачева, д.25.

Адрес для корреспонденции: 119180, г. Москва, ул. Малая Полянка, 2, тел. (495) 783-32-32.
	1.
	Планируемая численность участников мероприятия
	170 человек (150 человек – сотрудники компании, 20 человек приглашенные представители акционеров).

	2. 
	Характеристика целевой аудитории
	Примерно равное соотношение мужчин и женщин.

	3.
	Планируемая дата проведения мероприятия
	11, 18 декабря 2015 г.

	4.
	Место и время проведения
	Вариант №1 - г. Москва, предпочтительно с отличной транспортной доступностью. Время проведения: с 18.00 до 23.00.

	
	
	Вариант №2 – Подмосковье, с отличной транспортной доступностью, не далее 10 км от Москвы. Время проведения: с 10.00 (выезд из Москвы) до 22.00 (возвращение в Москву).

	
	Цель мероприятия
	Программа мероприятия нацелена на командообразование, отдых, продвижение определенных ценностных установок. Официальная часть предполагает выступление руководства, подведение итогов года, награждение лучших.

	
	Формат мероприятия
	Программа на командообразование продолжительностью 2-3 часа (команды по 10-12 человек), официальная часть, новогодний праздничный вечер с банкетом. 

	
	Развлекательная программа
	Предусматривает сценические выступления (номера), а также вовлечение зала. Предложить включить в программу мероприятия номера с участием сотрудников компании, организовать постановку номеров (костюмы, грим, музыкальное сопровождение, при необходимости - студийная запись).
Приобретение призового фонда.

	
	Необходимость трансфера
	Вариант №1 – нет. 

	
	
	Вариант №2 – да (до места проведения мероприятия и обратно).

	
	Требования к площадке
	Закрытая, клуб/ресторан

	
	
	Желательно – Центральный округ, обязательно наличие станции метро вблизи площадки.

	
	
	Вместимость площадки – для свободного размещения и перемещения гостей, участников, артистов.

	
	
	Наличие сцены, танцпола и необходимых сопутствующих зон для размещения реквизита. 

	
	
	Для варианта №2 предусмотреть возможность для части сотрудников остаться с ночевкой и на следующий день добраться до Москвы (стоимость ночевки  и транфера в этом случае сотрудники оплачивают самостоятельно).

	
	
	Наличие парковки на 10 а/м участников мероприятия.

	
	Организация питания
	Для оказания услуг питания должен быть привлечен строго профессиональный оператор питания с хорошим опытом.

	
	
	Многоразовая посуда; профессиональные официанты. 

	
	
	Деревянные столы и стулья со скатертями и чехлами.

	
	
	Предоставить  детальное меню с перечнем блюд, их веса и количества, ингредиентов и стоимостью.

	
	Алкоголь
	Да

	
	Декорационное оформление
	Да

	
	Технические требования по оснащению площадки
	Задник, экраны (3*4) – 2,3 штуки. Световое и звуковое оборудование

	
	VIP зона
	Да, на 20 человек

	
	Охрана
	Нет

	
	Артисты
	Да, не менее 3 исполнителей

	
	Ведущие
	Да, с опытом, хорошим чувством юмора и умением удерживать внимание аудитории в течение нескольких часов

	
	Фоновая «живая» музыка
	Да, на 1-2 часа

	
	DJ
	Да, на 3-4 часа

	
	Фотосъемка
	Да, в течение всего мероприятия

	
	Пригласительные билеты
	Дизайн и изготовление бумажных пригласительных билетов для участников, а также электронной версии


Возможности и условия изменения цены в процессе исполнения договора.
Общая цена, предложенная претендентом размещения заказа, не подлежит изменению в процессе выполнения договора.

Форма, сроки и порядок оплаты.

Форма оплаты – безналичный расчет.

Заказчик производит авансовый платеж в размере 50 процентов от стоимости  услуг, предусмотренной договором, заключенным по итогам проведения конкурса, в течение (десяти) банковских дней с момента заключения договора между заказчиком и исполнителем услуг.

Расчеты с исполнителем осуществляются с учетом произведенного авансового платежа и в пределах стоимости (цены)  выполненных работ, предусмотренной договором, в период 10 (десяти) банковских дней с момента представления Исполнителем подписанного сторонами акта сдачи-приемки исполнения обязательств по договору (этапа договора).
